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Modalidad: curso e-learning Duracién: 40 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Con este contenido de curos profesional el alumnado aprenderd a manejar la aplicacién
contable integrada analizando todas las herramientas necesarias para la gestién contable
de una empresa desarrollando el proceso l6gico de creacién de empresas con todas sus
caracteristicas, asi como sus cuentas y subcuentas, gestién del diario, balances, gestién de
asientos, regularizaciéon contable, cierre del ejercicio y documentos oficiales.

CONTENIDOS

Médulo 0 Unidad 1. Configurar y parametrizarPoder configurar y parametrizar el programa
de acuerdo a las necesidades de la empresa.

1.0pciones para poder configurar y parametrizar el programa de acuerdo a las necesidades
de la empresa

1.1 El escritorio

1.2 Pestana opciones

1.3 Contadores

1.4 Opcién contabilidad

Unidad 2. Gestidon de permisos y usuarios de pantallasAprendizaje a gestionar los permisos
de usuarios y pantallas para optimizacion de las tareas

1.Introduccién

2.Explicacién de la pantalla de centro de usuario

3.Acceso a la gestidn de usuario

4.Configuracién de empresas

5.Escritorios especiales por usuario

5.1 Edicién de un escritorio

5.2 Explicaciéon de la modificacion de las propiedades de forma individual

5.3 Crear un nuevo escritorio

5.4 Explicacion de las distintas funcionalidades

Unidad 3. Configuracién de nuestra empresaSer capaz de configurar nuestra empresa en el
programa de gestién integrada.

1.Empresas que podemos tener en el programa

1.2 Ejemplos de distribucién de empresas de un grupo

2.;Cémo crear un grupo de empresas con sus empresas?

2.1 Creacién de un grupo principal

2.2 Mantenimiento de empresa

2.3 Creacion de empresas consolidadas

3 Asistente de creacidon de empresas

Unidad 4. Configuracién de nuestra empresaConocer distintas maneras de configurar una
empresa

1.Maneras de configurar una empresa

1.1 Contadores

1.2 Empresa-Stock
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1.4 Mascaras a definir

1.5 Articulos sin codificar




.6 Descuento de venta y compra
C compras y en las ventas
:rﬁgr de unldad por defecto en documentos
funC|onam|ento de los listados para un mejor uso uso en el trabajo diario.
1.Introduccién
2.Pantalla de configuracion de listas previas
3.0perativa de todos los listados
Mdédulo 1Unidad 1. Datos para facturarSer capaz de introducir los datos necesarios para

poder facturar en el sistema
1.Datos necesarios para poder facturar en el sistema

el

1.1ldiomas
1.2 Monedas
1.3 Paises

1.4 Actividades

1.5 Formas de pago

1.6 Cddigos postales

1.7 Operario

1.8 Serie de documento

2.Mantenimiento de nuestra empresa

2.1 Contadores

2.2 Series de facturacion

2.3 Articulos sin Codificar

2.4 Descuento de venta y compra

2.5 Portes en las compras y en las ventas

2.6 Configuracion de unidad por defecto en documentos
Unidad 2. Gestion de comprasConocer el mantenimiento de proveedores vy el
mantenimiento de articulos para una correcta gestién de compras.

1.Gestién de compras. Mantenimiento de proveedores

1.1 Mantenimiento de proveedores (busqueda)

1.2 Mantenimiento de proveedores (creacién)

2.Mantenimiento de articulos

2.1 Marcas

2.2 Familias

2.3 Subfamilias

2.4 Ofertas

2.5 Almacenes

2.6 Caracteristicas

2.7 Articulos

2.8 Creacion

2.9 Tarifas de venta

2.9.1 Configuraciones de tarifas automaticas

2.9.2 Cambios de tarifas desde documentos

Unidad 3. Documentos y plantillasGestion y creacién de documentos y plantillas
1.Creacién y gestién de documentos de compra

1.1 Contadores de compra

1.2 Estructura de las pantallas de compra

1.3 Busqueda de un pedido de compra
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1.5 Busqueda de un albardn de compra

1.6 Facturas de compra




.Creacion y gestiéon de documentos de venta
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2.4 Introduccién de un nuevo albaran de venta
2.5 Busqueda de un albaran de venta

2.6 Facturas

Unidad 4. Circuito de Venta y Circuito de CompraSaber traspasar pedidos y albaranes a
facturas y asientos

1.Circuito de compra

1.1 Pedido de compra

1.2 Albaran de compra

1.3 Factura de compra

2.Circuito de venta

2.1 Pedido de venta

2.2 Albaran de ventas

2.3 Factura de venta

Unidad 5. Gestion de ventasConocer la gestion de las ventas desde el mantenimiento de
clientes para un correcto uso en la herramienta.

1.Gestién de ventas. Mantenimiento de clientes

1.1 Mantenimiento de vendedores

1.2 Mantenimiento de rutas

1.3 Mantenimiento de tipos de facturacién

1.4 Mantenimiento de lineas de descuento

1.5 Mantenimiento de agencias de transporte

1.6 Mantenimiento de conceptos de cuotas

1.7 Clientes

1.8 Definicion de notas

Unidad 6. Facturacién general y facturacién general de cuotasPoder facturar en el ejercicio
de la actividad de la empresa

1.Facturar en el ejercicio de la actividad

2.Facturaciéon general

3.Facturacién general de cuotas

Unidad 7. Listados de facturacidnSer capaz de crear y obtener listados de facturacién con el
sistema informatico

1.Listado de Facturas desde el Escritorio

2.Listado de Facturas desde Clientes

Unidad 8. Gestién de StockConocer la gestion de stock para optimizar el control de la
mercancia en la empresa.

1.Valoracién de Stock

2.Stock inicial

3.Albaran de regulacién

4.0tros documentos de stock

5.Inventario de Regulacién

6.Regulacion automatica

7.Recélculo de stock

8.Cuenta corriente

9.Calculo de stock inicial automatico
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configurables, para poder ejecutar de forma automatica los listados que tenemos en Sa
50c.




.Configuracién
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gue encontramos en Sage 50c para poder optimizar su funcionamiento.

1.Articulos

2.0ffice 365

3.Procesos

Unidad 2. Copia de Seguridad y Configuracién Live UnpdateAprendizaje las configuraciones
técnicas de Copia de Seguridad y Configuracién Live Update para optimizar las
funcionalidades del programa.

1.Copias de seguridad

1.1 Crear copias a través del menu herramientas

1.2 Restaurar copia de seguridad

2.Configuracién Live Update

2.1 LA pantalla de configuraciones de Live Update

Unidad 3. Comunicados y ayuda OnlineAprendizaje a generar comunicados para poder
comunicarnos con nuestros clientes y proveedores, asi como y a acceder a la Ayuda Online.
1.Comunicados

1.1 Plantillas

1.2 Generacién

1.3 Listados de comunicados

1.4 Listados de destinatarios blogueados

2.Ayuda online
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