Qﬂqig:rf&entas anuales y gestion de asientos
contables

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 50 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Con este contenido de curos profesional el alumnado aprendera a manejar la aplicacién
contable integrada analizando todas las herramientas necesarias para la gestiéon contable
de una empresa desarrollando el proceso ldgico de creacién de empresas con todas sus
caracteristicas, asi como sus cuentas y subcuentas, gestién del diario, balances, gestién de
asientos, regularizacién contable, cierre del ejercicio y documentos oficiales.

CONTENIDOS

Médulo OUnidad 1. Configurar y parametrizarPoder configurar y parametrizar el programa
de acuerdo a las necesidades de la empresa.
1.0pciones para poder configurar y parametrizar el programa de acuerdo a las necesidades
de la empresa
1.1 El escritorio
1.2 Pestana opciones
1.3 Contadores
1.4 Opcién contabilidad
Unidad 2. Gestion de permisos y usuarios de pantallasAprender a gestionar los permisos de
usuarios y pantallas para optimizacién de las tareas
1.Introduccién
2.Explicacién de la pantalla de centro de usuario
3.Acceso a la gestidn de usuario
4.Configuracién de empresas
5.Escritorios especiales por usuario
5.1 Edicién de un escritorio
5.2 Explicaciéon de la modificacién de las propiedades de forma individual
5.3 Crear un nuevo escritorio
5.4 Explicacién de las distintas funcionalidades
Unidad 3. Configuracién de nuestra empresaSer capaz de configurar nuestra empresa en el
programa de gestién integrada.
1.Empresas que podemos tener en el programa
1.2 Ejemplos de distribucién de empresas de un grupo
2.;Cémo crear un grupo de empresas con sus empresas?
2.1 Creacién de un grupo principal
2.2 Mantenimiento de empresa
2.3 Creacién de empresas consolidadas
3 Asistente de creacién de empresas
Unidad 4. Configuracién de nuestra empresaConocer distintas maneras de configurar una
empresa
1.Maneras de configurar una empresa
1.1 Contadores . . . L
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1.2 Empresa Stoc
1.3 Series de facturacion
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1.8 Configuracién de unidad por defecto en documentos

Unidad 5. Listas previas y listadosAprender a activar las listas previas y el funcionamiento
de los listados para un mejor uso uso en el trabajo diario.

1.Introduccion

2.Pantalla de configuracion de listas previas

3.0perativa de todos los listados

automaticoMédulo 2Unidad 1. Configuracion de cuentas contablesPoder crear y configurar
las cuentas contables con las que trabajara nuestra empresa

1.Cuentas contables

1.1 Definicién de las cuentas contables

1.2 Cuentas contables en Sage

1.3 Indicadores de impacto ambiental

Unidad 2. Asientos contablesDominar la operativa contable diaria de una empresa
1.Conceptos de asientos

2.Entrada de asientos manuales

2.1 Creacién de asientos

2.2 Busqueda de asientos

2.3 Acceso a las previsiones

3.Generador de asientos de compra

4.Generador de asientos de venta

Unidad 3. Asientos predefinidosSer capaz de crear asientos predefinidos
1.Gestién de asientos predefinidos (plantillas de asiento)

1.1 Creacion de plantillas

1.2 Otras operaciones

2.Generador de asientos predefinidos

3.Asientos periédicos

3.1 Periodicidad en plantillas sin variables

3.2 Periodicidad en plantillas con variables

3.3 ;Cémo crear los asientos cuando llegue el dia?

Unidad 4. Informacion contableObtener el control sobre la informacién contable
1.Control sobre la informacién contable

2.Extractos

3.Balances. Conceptos basicos

3.1 De sumas y saldos

3.2 De pérdidas y ganancias

3.3 De situacion

Unidad 5. Libro diario y libro mayorPoder crear y analizar el Libro diario y el Libro mayor de
nuestra empresa

1.0btencion del Libro diario

2.0btencién del Libro mayor

Unidad 6. Apertura y cierre de ejercicioAprender a realizar apertura y cierre del ejercicio
econdmico de la empresa para optimizar nuestro trabajo.

1.Cierre de ejercicio

1.1 Regularizacion existencias
1.2 Cierre gmmgrg:?’ig.es | info@criteria.es | MAD:915712139 | BCN: 93 265 26 77

1.3 Regularizaciéon y Cierre
2.Apertura de ejercicio




nidad 7. Impuestos contablesPoder configurar, calcular y presentar impuestos
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1.2 Mantenimientos de los tipos de IVA

1.3 IVA soportado

1.4 IVA repercutido

1.5 Cuadro resumen IVA

1.6 Liquidacion del IVA

1.7 Desliquidacion del IVA

1.8 Revision IVA

1.9 Gestidn de datos referentes al modelo 347
1.10 Remuneracién de IVA soportado
2.Retenciones

2.1 Periodo de retencion

2.2 Mantenimiento de grupo de contribuyentes
2.3Mantenimiento de tipos de retencién

2.4 Funcionamiento de las retenciones

2.5 Retenciones soportadas

2.6 Retenciones repercutida

2.7 Cuadro resumen de retenciones

2.8 Liguidacién de retenciones

2.9 Desliquidacién de retenciones

Unidad 8. Modelos fiscalesConocer, calcular y cumplimentar correctamente los distintos
modelos fiscales para su aplicacién

1.Modelos fiscales: conceptos

2.Configuracién de los modelos fiscales

2.1 Modelo 111

2.2 Modelo 115

2.3 Modelo 180

2.4 Modelo 190

2.5 Modelo 303

2.6 Modelo 347

3.Calendario general del contribuyente

Médulo 7Unidad 1. Articulos, Office 365, ProcesosAprender las diferentes herramientas que
encontramos en Sage 50c para poder optimizar su funcionamiento.

1.Articulos

2.0ffice 365

3.Procesos

Unidad 2. Copia de Seguridad y Configuracidon Live UnpdateAprender las configuraciones
técnicas de Copia de Seguridad y Configuraciéon Live Update para optimizar las
funcionalidades del programa.

1.Copias de seguridad

1.1 Crear copias a través del menu herramientas

1.2 Restaurar copia de seguridad

2.Configuracién Live Update

2.1 LA pantalla de configuraciones de Live Update

Unidad 3. Comunicados y ayuda OnlineAprender a generar comunicados para poder
comunicarn¥¥¥sHiRiERTod IR AR ed MAD: ST A B} b REERE258930]ida Online
1.Comunicados
1.1 Plantillas
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