&Gﬁif'@ﬁe{ltable de una empresa utilizando un
rograma de gestién integrada empresarial

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 60 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Manejar la aplicacién contable integrada analizando todas las herramientas necesarias para
la gestién contable deuna empresa, desarrollando el proceso légico de creacién de
empresas con todas sus caracteristicas, asi comosus cuentas y subcuentas, gestiéon del
diario, balances, gestion de asientos, regularizacién contable, cierre delejercicio y
documentos oficiales.

CONTENIDOS

Unidad 1. Configurar y parametrizar 1.0pciones para poder configurar y parametrizar el
programa de acuerdo a las necesidades de la empresal.l El escritoriol.2 Pestana
opcionesl.3 Contadoresl.4 Opcién contabilidadUnidad 2. Configuracién de nuestra empresa
1.Empresas que podemos tener en el programal.2 Ejemplos de distribucién de empresas
de un grupo2.;Cémo crear un grupo de empresas con sus empresas?2.1 Creacién de un
grupo  principal2.2 Mantenimiento de empresa2.3 Creacibn de empresas
consolidadas3.Asistente de creacion de empresasUnidad 3. Maneras de configurar una
empresal.Maneras de configurar una empresal.l Contadoresl.2 Empresa Stockl.3 Series
de facturacidonl.4 Mdascaras a definirl.5 Articulos sin codificarl.6 Descuento de venta y
compral.7 Portes en las compras y en las ventas1.8 Configuracidon de unidad por defecto en
documentosUnidad 4. Configuracion de cuentas contables 1.Cuentas contablesl.1
Definicién de las cuentas contablesl.2 Cuentas contables en Sage3.1 Indicadores de
impacto ambientalUnidad 5. Mantenimiento de cuentas contablesl.Dominar el
mantenimiento de cuentas contablesl.l] Cuentas de situacién 1.2 Mantenimiento de
cuentas estdndarUnidad 6. Cuentas y subcuentas contablesl.Gestién de cuentas vy
subcuentas contables2.Explicacién de la configuracién disponible en las cuentas
contablesUnidad 7. Asientos contablesl.Conceptos de asientos2.Entrada de asientos
manuales2.1 Creacidn de asientos2.2 Busqueda de asientos2.3 Acceso a las
previsiones3.Generador de asientos de compra4.Generador de asientos de ventaUnidad 8.
Asientos contables sobre el IVAl.Contabilizacion de los tipos de IVA2.0tros asientos
interesantesUnidad 9. Asientos predefinidosl.Gestién de asientos predefinidos (plantillas de
asiento)1.1 Creacion de plantillasl.2 Otras operaciones2.Generador de asientos
predefinidos3.Asientos periddicos3.1 Periocidad en plantillas sin variables3.2 Periocidad en
plantillas con variables3.3 ;Cémo crear los asientos cuando llegue el dia?Unidad 10. Cierre
de ejercicio 1.Cierre de ejercicio econémico de nuestra empresal.l Apertural.2 Cierre 1.3
Liquidacion del IVAUnidad 11. Informacidén contablel.Control sobre la informacién
contable2.Extractos3.Balances. Conceptos basicos3.1 De sumas y saldos3.2 De pérdidas y
ganancias3.3 De situaciénUnidad 12. Libro diario y el Libro mayor 1.0btencién del Libro
diario2.0btencion del Libro mayorUnidad 13. Vencimientos de cobros y pagos
1.Vencimientos de cobros1.2 Campos de la pestafa previsionl.3 Creacién de la previsién de
forma manuall.4 Divisién de previsiones de cobrol.5 Tratamiento de los impagosl.6 Listado
de autocartera2.Vencimientos de Pagos2.1 Busqueda de preV|S|ones de pagoZ .2 Agrupacién
manual dew“p')vrveﬁ/rfg?gﬁgg l}leIn 8&%%‘2%‘“‘ (Ie_sfstgd'c‘)dA%egl E\’/7e1r$é|3r?1|ent%§5n%é§g 14 Impuest
contablementel.lVA1.1 Periodos de IVAl1.2 Mantenimientos de los tipos de IVAl1.3 |




portadol.4 IVA repercutidol.5 Cuadro resumen [VA1.6 Liquidacién del IVAl.7

sl;tj!dgét IVA1.8 Revision IVA1.9 Gestidon de datos referentes al modelo 3471.10
!1 soportadoZ.RetenC|one52.1 Periodo de retenC|on2.2 Mantenlmlento de

retenC|one52 5 Retenciones soportadas2.6 Retenciones repercutldaz 7 Cuadro resumen de
retenciones2.8 Liquidacién de retenciones2.9 Desliquidacién de retencionesUnidad 15.
Modelos fiscales 1.Modelos fiscales: conceptos2.Configuraciéon de los modelos fiscales2.1
Modelo 1112.2 Modelo 1152.3 Modelo 1802.4 Modelo 1902.5 Modelo 3032.6 Modelo
3473.Calendario general del contribuyenteUnidad 16. Listados personalizados 1.Listados
contablesl.1 Listados Agingl.2 Listado de Cashflowl.3 Listado de Asientos2.0tros listados
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