FIMATIGA EN LA NUBE: GOOGLE DRIVE

Modalidad: curso e-learning Duracién: 100 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Crear y gestionar de forma eficaz, todos los tipos de documentos necesarios en la gestién
ofimética en la nube de Google

CONTENIDOS

UD1. Introduccién a google drive. UD2. Comenzar en google drive UD3. Introduccion al
espacio de trabajo de google drive UD4. Servicios adicionales de google UD5. Gestién
avanzada de la ventana de inicio de google drive UD6. Mi unidad en google drive UD7.
Gestion de los archivos en google drive UD8. Creacién y edicién basica en google
documentos UD9. Edicion avanzada en google documentos UD10. Creacién y edicion basica
en google presentaciones UD11l. Edicién avanzada en google presentaciones UD12.
Creacidon y edicién basica en google hojas de calculo UD13. Edicién avanzada en google
hojas de calculo UD14. Creacion y edicién basica en google formularios UD15. Edicién
avanzada en google formularios UD16. Creacién y edicidbn en google dibujos UD17.
Compartir documentos en google drive UD18. Opciones avanzadas de colaboraciéon en
google drive UD19. Utilidades para las aplicaciones de google drive UD20. Solucién de
problemas en google drive
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