H&GANIZATIVO Y NORMATIVO DE LAS
DMINISTRACIONES PUBLICAS Y DE LA UNION
EUROPEA

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 70 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Distinguir la organizacién de las Administraciones Publicas establecidas en la Constitucién
asi como las instituciones de la Unidn Europea identificando las normas juridicas aplicables
y su publicacién. Aplicar la normativa de los procedimientos administrativo vy
contenciosoadministrativo en la cumplimentacién redaccion y presentacién de documentos
e impresos oficiales tipo de los Organismos y Administraciones Publicas de acuerdo con la
naturaleza de la informacién a expresar.

CONTENIDOS

UD1. La organizacién de las Administraciones Publicas. 1.1. La Constitucién espafiola:
estructura y contenidos. 1.2. Divisién de poderes. 1.3. La Administracién del Estado. 1.4. La
Administracién Autondmica. 1.5. La Administracion Local. 1.6. Fuentes del Derecho. 1.7.
Identificacion de las normas juridicas y 6rganos de elaboracidon aprobacién y publicacién.
1.8. El Boletin Oficial de Estado y los Boletines Autonémicos. 1.9. Bases de datos de
documentacién juridica en Internet. UD2. Marco organizativo y normativo de la Unién
Europea. 2.1. La Unién Europea. 2.2. Instituciones y Organos comunitarios. 2.3.
Ordenamiento juridico comunitario. 2.4. Diario Oficial de la Unién Europea. UD3. Actuacion
ante las Administraciones Publicas. 3.1. El acto administrativo. 3.2. Procedimiento
administrativo. 3.3. El recurso administrativo. 3.4. El proceso contencioso administrativo.
3.5. Documentos de las fases del procedimiento administrativo y recursos. 3.6. La firma
electrénica.
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