I.%?.?EACI()N Y GESTION DE CAJA EN EL TRABAJO
DMINISTRATIVO

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 15 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Identificar las operaciones de caja que requieren manejo de efectivo asi como las
herramientas que se emplean en las mismas Analizar la documentacién correspondiente a
los distintos instrumentos de cobro y pago nacionales e internacionales, convencionales y
telematicos, verificando su correcta cumplimentacién de acuerdo con la legislacion vigente.

CONTENIDOS

1. Andlisis y cumplimentacién de documentos de medios de cobro y pago. 2.
Procedimientos de gestién de caja. 3. La moneda extranjera. 4. Aplicacién de la normativa
mercantil relacionada. 5. Analisis y gestién de las operaciones financieras en divisas. 6.
Andlisis de medios de pago internacionales.
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