%l?.ll\/t 10S E INFORMES DE ARCHIVOS

Modalidad: curso e-learning Duracién: 10 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Identificar criterios para realizar consultas sencillas y obtener informacién exacta acorde
con las instrucciones proporcionadas Reconocer las herramientas existentes en la aplicacion
para la elaboracién de informes sencillos adecuados a las instrucciones proporcionadas.

CONTENIDOS

1. Introduccién, modificacién y eliminaciéon de datos en formularios. 2. Aplicacién de filtros
en formularios. 3. Creacién de informes con el asistente. 4. Publicacién de informes en el
procesador de texto para su mejora. 5. Impresién de formularios e informes.
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