@}lﬁgpﬁi\GON, VISUALIZACION E IMPRESION DE
OCUMENTOS EN DIFERENTES SOPORTES

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 10 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Utilizar las funciones basicas del procesador de texto, con destreza en la transcripcién de
documentos simples y elementales, obteniendo copias exactas, e insertando objetos.
CONTENIDOS

1. Configuracion de pagina. 2. Visualizacion del documento. 3. Encabezados y pies de
pagina. Creacién, eliminaciéon, modificacién y opciones. 4. Impresién de documentos. 5.
Creacién de sobres y etiquetas individuales.
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