Fll%g,rﬂfGANIZACION Y ARCHIVO DE LAS
RESENTACIONES

Modalidad: curso e-Learning Duracion: 4 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Establecer el disefio de las presentaciones teniendo en cuenta las caracteristicas de la
empresa y su organizacion Explicar la importancia de la presentacién de un documento
para la imagen que transmite la entidad, consiguiendo que la informacién se presente de
forma clara y persuasiva, a partir de distintas presentaciones de caracter profesional de
organizaciones tipo.

CONTENIDOS

1. Disefio, organizacién y archivo de las presentaciones. 1.1. Importancia. 1.2. Respeto por
las normas de estilo de la organizacién. 2. Disefo de las presentaciones. 2.1. Claridad en la
informacién. 2.2. La persuasion en la transmisién de la idea. 3. Evaluacién de los resultados.
4. Organizacién y archivo de las presentaciones. 4.1. Confidencialidad de la informacién. 5.
Entrega del trabajo realizado.
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