@ﬁl@ﬂd\aomHCAcmN DE LA HOJA DE CALCULO

Modalidad: curso e-learning Duracién: 7 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Identificar las prestaciones, procedimientos y asistentes de la hoja de calculo describiendo
sus caracteristicas Utilizar hojas de calculo con habilidad utilizando las funciones habituales
en todas aquellas actividades que requieran tabulacién y tratamiento aritmético-légico y/o
estadistico de datos e informacion, asi como su presentacion en graficos.

CONTENIDOS

1. Seleccién de la hoja de calculo. 2. Modificacidn de datos. 3. Insercién y eliminacion. 4.
Copiado o reubicacién
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