%@ﬁ%ﬁ GENERALES Y CARACTERISTICAS
UNDAMENTALES DE LA APLICACION DE HOJA DE
CALCULO

Modalidad: curso e-Learning Duracion: 4 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Utilizar hojas de calculo con habilidad utilizando las funciones habituales en todas aquellas
actividades que requieran tabulacién y tratamiento aritmético-légico y/o estadistico de
datos e informacién, asi como su presentacién en graficos.

CONTENIDOS

1. Instalacién e inicio de la aplicacién. 2. Configuracién de la aplicacién. 3. Entrada y salida
del programa. 4. Descripcidon de la pantalla de la aplicacién de hoja de célculo. 5. Ayuda de
la aplicacién de hoja de calculo. 6. Opciones de visualizacién (zoom, vistas, inmovilizacién
de zonas de la hoja de calculo, etc.)
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