
OPTIMIZACIÓN BÁSICA DE UN SISTEMA DE ARCHIVO

ELECTRÓNICO

Modalidad: curso e-Learning Duración: 15 horas

Categorías: Administración y gestión

OBJETIVOS

Identificar los componentes del equipamiento del sistema de archivos –equipos

informáticos, sistemas operativos, redes, elementos y contenedores de archivo.

CONTENIDOS

1. Equipos informáticos: puesta en marcha, mantenimiento operativo y revisión periódica

que eviten anomalías de funcionamiento. 2. Optimización de sistemas operativos

monousuarios, multiusuario y en red. 3. Sistemas operativos en redes locales.

Configuración básica de un sistema de red, actualización y acciones para compartir

recursos. 4. Aplicación de medidas de seguridad y confidencialidad del sistema operativo.

Programas de protección (antivirus, firewire, antispam, otros). 5. Medidas de conservación e

integridad de la información contenida en los archivos. Salvaguarda de los derechos de

autor. 6. Normas vigentes en materia de protección de datos y confidencialidad electrónica.




