ﬁ%q,lfa\l DE TECNICAS MECANOGRAFICAS EN
ECLADOS EXTENDIDOS DE TERMINALES
INFORMATICOS

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 20 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Aplicar técnicas mecanograficas en un teclado extendido, con precisién, velocidad y calidad
de escritura al tacto a través de aplicaciones informaticas especificas.

CONTENIDOS

1. Funcionamiento del teclado extendido de un terminal informético. 2. Técnicas
mecanograficas. 3. Desarrollo de destrezas en un teclado extendido de velocidad y
precision. 4. Trascripcion de textos complejos, tablas de datos, volcados de voz,
grabaciones y otros. 5. Aplicacién de normas de higiene postural y ergondmica ante el
teclado de un terminal informatico.
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