
APLICACIÓN DE TÉCNICAS MECANOGRÁFICAS EN

TECLADOS EXTENDIDOS DE TERMINALES

INFORMÁTICOS

Modalidad: curso e-Learning Duración: 20 horas

Categorías: Administración y gestión

OBJETIVOS

Aplicar técnicas mecanográficas en un teclado extendido, con precisión, velocidad y calidad

de escritura al tacto a través de aplicaciones informáticas específicas.

CONTENIDOS

1. Funcionamiento del teclado extendido de un terminal informático. 2. Técnicas

mecanográficas. 3. Desarrollo de destrezas en un teclado extendido de velocidad y

precisión. 4. Trascripción de textos complejos, tablas de datos, volcados de voz,

grabaciones y otros. 5. Aplicación de normas de higiene postural y ergonómica ante el

teclado de un terminal informático.




