ﬁ%(i,lﬂi\lES MICROINFORMATICAS E INTERNET PARA
ONSULTA Y GENERACION DE DOCUMENTACION

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 40 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

Usar los principales tipos de herramientas ofimaticas y los servicios y aplicaciones
asociados a Internet.

CONTENIDOS

UD1. Aplicaciones microinformaticas e Internet. 1.1. Procesadores de Texto Hojas de Calculo
y Edicion de Presentaciones. 1.2. Formatos de documento estandar. Estructura de la
informacién y metadatos en los documentos. 1.3. EI Wiki como herramienta de escritura
colaborativa. 1.4. Sistemas de correo electrénico chat y foros. Reglas de conducta aplicar
en los foros chat y correo electronico. 1.5. Transferencia de ficheros. Explicacion de las
técnicas de transferencias de ficheros a nivel de usuario y discriminando las que aportan
elementos de seguridad tanto para identificacién como cifrado. 1.6. Proyectos de software
libre en la web. Identificacién de los sitios para encontrarlos dénde bajar el software y como
contactar con la comunidad. 1.7. Sistemas de control de versiones.
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