
APLICACIONES MICROINFORMÁTICAS E INTERNET PARA

CONSULTA Y GENERACIÓN DE DOCUMENTACIÓN

Modalidad: curso e-Learning Duración: 40 horas

Categorías: Ofimática, informática y comunicaciones

OBJETIVOS

Usar los principales tipos de herramientas ofimáticas y los servicios y aplicaciones

asociados a Internet.

CONTENIDOS

UD1. Aplicaciones microinformáticas e Internet. 1.1. Procesadores de Texto Hojas de Cálculo

y Edición de Presentaciones. 1.2. Formatos de documento estándar. Estructura de la

información y metadatos en los documentos. 1.3. El Wiki como herramienta de escritura

colaborativa. 1.4. Sistemas de correo electrónico chat y foros. Reglas de conducta aplicar

en los foros chat y correo electrónico. 1.5. Transferencia de ficheros. Explicación de las

técnicas de transferencias de ficheros a nivel de usuario y discriminando las que aportan

elementos de seguridad tanto para identificación como cifrado. 1.6. Proyectos de software

libre en la web. Identificación de los sitios para encontrarlos dónde bajar el software y como

contactar con la comunidad. 1.7. Sistemas de control de versiones.




