EPﬂgﬁ& datos de hojas de calculo

Modalidad: curso e-learning Duracién: 5 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

Organizar las carpetas y los documentos del ordenador para que tengan un acceso cémodo
y eficaz desde la hoja de calculo. Explicar los conceptos basicos de una funcién: datos de
entrada, funcién, salida.

CONTENIDOS

1. Validaciones de datos.

2. Realizacién de esquemas.

3. Creacioén de tablas o listas de datos.
5. Uso de Filtros.

6. Céalculo de Subtotales.
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