EPﬂgﬁ& documentos de textos

Modalidad: curso e-learning Duracién: 6 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

Elaborar documentos mediante aplicaciones ofimaticas de procesador de textos Incorporar
al documento elementos de otras aplicaciones (tablas, gréficas, trozos de texto Importar
documentos procedentes de otros procesadores de textos o de versiones anteriores usando
las herramientas de la aplicacién.

CONTENIDOS

1. Trabajo con documentos largos
2. Fusiéon de documentos.
3. Revisién de documentos y trabajo con documentos compartidos.
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