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Modalidad: curso e-learning Duracién: 40 horas

Categorias: Ofimatica, informdtica y comunicaciones

OBJETIVOS

Adquirir los conocimientos necesarios para componer férmulas de cualquier tipo saber usar
las caracteristicas mas avanzadas y novedosas como las tablas dindmicas, diagramas o
graficos dindmicos aprender a utilizar las funciones mas Utiles de excel 2016, efectuando
con ellas operaciones de busqueda y decisidn trabajar con libros compartidos.

CONTENIDOS

UD1. Funciones para Trabajar con NUmeros. 1.1. Funciones y Férmulas. Sintaxis. Utilizar
Funciones en Excel. 1.2. Funciones Matematicas y Trigonométricas. 1.3. Funciones
Estadisticas. 1.4. Funciones Financieras. 1.5. Funciones de Bases de Datos. UD2. Las
Funciones Légicas. 2.1. La Funcién Sumar.SIl. 2.2. La Funcién Contar.Sl. 2.3. La Funcién
Promedio.SI. 2.4. La Funcién Condicional SI. 2.5. La Funcién O. 2.6. La Funcién Y. 2.7.
Formatos Condicionales. UD3. Funciones Sin Calculos y para Trabajar con Textos. 3.1.
Funciones de Texto. 3.2. Funciones de Informacion. 3.3. Funciones de Fecha y Hora. 3.4.
Funciones de Busqueda y Referencia. UD4. Los Objetos en Excel. 4.1. Inserciéon de Objetos
dentro de una Hoja de Calculo. 4.2. Insercién de imagenes Predisefadas. 4.3. Inserciéon de
imagenes desde Archivo. 4.4. Insercion de Formas Predefinidas. 4.5. Creacidon de Texto
Artistico. 4.6. SmartArt. 4.7. Cuadros de Texto. 4.8. Insertar Simbolos. 4.9. Ecuaciones. UD5.
Gréficos en Excel. 5.1. Elementos de un Grafico. 5.2. Tipo de Gréficos. 5.3. Creacion de un
Grafico. 5.4. Modificacién de un Grafico. 5.5. Borrado de un Grafico. UD6. Trabajo con Datos.
6.1. Validaciones de Datos. 6.2. Realizacion de Esquemas. 6.3. Creacidon de Tablas o Listas
de Datos. 6.4. Ordenacion de Lista de Datos, por uno o varios campos. 6.5. Uso de Filtros.
6.6. Calculo de Subtotales. UD7. Plantillas y Macros en Excel. 7.1. Concepto de Plantilla.
Utilidad. 7.2. Plantillas Predeterminadas en Excel. 7.3. Crear Plantillas de Libro. 7.4. Crear
Plantillas Personalizadas con Excel. 7.5. Uso y Modificacidon de Plantillas Personalizadas. 7.6.
Concepto de Macros. 7.7. Creacién de una Macro. 7.8. Ejecutar Macros. 7.9. Nivel de
Seguridad de Macros. UD8. Formularios y Andlisis de Datos en Excel. 8.1. Concepto de
Formulario. Utilidad. 8.2. Analisis de los Botones de Formularios. 8.3. Creacién de
Formularios. 8.4. Analisis Hipotético Manual. 8.5. Analisis Hipotético con Tablas de Datos.
8.6. Buscar Objetivo. 8.7. Solver. UD9. Revision y Trabajo con Libros Compartidos. 9.1.
Gestidon de Versiones, Control de Cambios y Revisiones. 9.2. Insercién de Comentarios. 9.3.
Protecciéon de una Hoja de Calculo. 9.4. Proteccién de un Libro. 9.5. Creacién y Uso de Libros
Compartidos. Soluciones.
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