@Pﬂgl?.ﬁf Contenldos: Dlgltale-s (P?sarrollo de
contenidos con herramientas ofimaticas)

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 7 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

Aprender a usar herramientas ofimaticas para la creacion de contenidos.

CONTENIDOS

Unidad 2. 1.Desarrollo de contenidos con herramientas ofimaticasl.1Tipos de herramientas
ofimaticasl.2Creacion de plantillas con diferentes tipos de documentosl.3Funciones
avanzadas con Word1.3.10rtografia y graméatical.4Funciones avanzadas con Excel
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