wﬁgﬁﬁ 2019 Intermedio

Modalidad: curso e-learning Duracién: 20 horas

Categorias: Ofimatica, informdtica y comunicaciones

OBJETIVOS

1.Reforzar y ampliar los conceptos claves para aumentar nuestra capacidad de gestién de
objetos insertados en presentaciones.2.Dominar la gestidon gréfica y de estilo para poder
aplicar disefios avanzados en nuestras presentaciones3.Optimizar nuestra capacidad
creativa a la hora de gestionar objetos multimedia para potenciar la versatilidad,
personalizacién y dinamismo de nuestras presentaciones.4.Facilitar el conocimiento de
insercién de objetos para una mejor optimizacién visual en la presentacién de diapositivas
basadas datos.5.Dominar las herramientas de dinamizacién de elementos de |la
presentacion para una mejor captacion de la audiencia con nuestras
presentaciones.6.Conocer alternativas de trabajo con Microsoft PowerPoint para ofrecer una
mayor variabilidad de accién a la hora de componer o editar presentaciones.7.Saber listar,
reconocer y entender los diferentes formatos de PowerPoint, asi como las herramientas
complementarias u homénimas, a fin de enriquecer el background de recursos digitales
para la realizaciéon de presentaciones.

CONTENIDOS

Unidad 1. Conceptos clavesl.Zonas de trabajo2.Gestién barra de opciones y herramientas
de acceso rapido3.0pciones avanzadas de guardado4.Botdon informacion de la pestafa de
archivoUnidad 2. Gestién grafica y de estilol.Patronesl.1 Diapositivasl.2 Documentos y
notas2.Estilo y color2.1 Tema2.2 Gestidon de temas2.3 PantoneUnidad 3. Gestién de fotos,
video y audiol.Imagenesl.1l Edicion de fotos2.Video2.1 Insercién y edicidon2.2 PowerPoint
2019 VS 3653.AudioUnidad 4. Optimizacion visuall.Textos1.1 Inserciéonl.2
Ediciéon2.Tablas3.Graficos4.Diagramas4.1 Cuadros de texto: creacion y edicién4.2
Personalizacién de dibujosUnidad 5. Animaciones y transicionesl.Animaciénl.1 Botén
opciones de efectosl.2 Trayectorias de animaciénl.3 Panel de animacidonl.4 Opciones de
efectos2.TransicionUnidad 6. PowerPoint Mobilel.Pantalla de inicio2.Visualizacién de edicion
de presentaciones3.Insercion de elementos4.Usos complementarios en instalaciones
localesUnidad 7. Alternativas y complementosl.PowerPoint en Mac2.Plataformas
online3.Software libre4.Webapps
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