Ell?félﬂ an OneNote

Modalidad: curso e-learning Duracién: 6 horas

Categorias: Ofimatica, informdtica y comunicaciones

OBJETIVOS

1.Adquirir nociones bésicas y principales funcionalidades de la aplicacién para
desenvolvernos de manera natural dentro de la aplicacion OneNote.2.Dominar creacién y
edicion de formatos para una correcta creacidon y gestidon de contenidos en de la aplicacion
OneNote. 3.Ampliar nuestra capacidad operativa y poder aumentar el knowhow respecto a
edicién de datos y trabajo en equipo con OneNote.

CONTENIDOS

Unidad 1. Nociones basicasl. Instalacidon, puesta marcha y definicion de la interface2.
Creacion y gestién de blocs, secciones y paginasUnidad 2: Creacién y edicidon de formatosl.
Creacién de notas, formatos, dictados-audios, listas de tareas, uso etiquetas gestion de
vinculos e insercion de elementos.Unidad 3: Uso avanzadol. Entrada de lapiz vy
conversiones a formas o textos2. Gestion de cambios3. Comparticién de blocs con otros
usuarios
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