&rﬁtzg,tﬁan al uso de Microsoft Teams

Modalidad: curso e-learning Duracién: 8 horas

Categorias: Ofimatica, informdtica y comunicaciones

OBJETIVOS

1.Adquirir las nociones iniciales de la funcionalidad y objetivos de uso de Microsoft Teams
para conseguir un dominio inicial.2.Dominar la creacién y comparticion de elementos
generados o insertados en Microsoft Teams para tenerlos en cuenta a la hora de gestionar
contenidos de equipos de trabajo.3.Fomentar nuestra capacidad de eleccion de los
diferentes recursos comunicativos y de comparticién para potenciar la comunicacién 6ptima
con Microsoft Teams. 4.Facilitar el conocimiento del universo de apps de MT para aumentar
las posibilidades funcionales de Microsoft Teams.

CONTENIDOS

Unidad 1: Nociones inicialesl. Organizacién de equipos y proyectosUnidad 2: Herramientas
y recursos para compartirl. Gestién de pestafas, tareas y comparticién de contenidos
(Wiki, Biblioteca Share Point, One Drive) con Microsoft TeamsUnidad 3: Recursos
comunicativosl. Gestién de comunicaciones, reuniones y videollamadasUnidad 4: App
asociadasl. Agregar nuevas app asociadas, Bloc de notas OneNote y Formularios
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