tﬁr nférjiaffice 365

Modalidad: curso e-learning Duracién: 60 horas

Categorias: Ofimatica, informdtica y comunicaciones

OBJETIVOS

Vista"

CONTENIDOS

Microsoft Office 365

Microsoft Word 365 Basico

UNIDAD.- Introduccion a Word

e |Introduccion

¢ |niciar sesion en Microsoft 365

e |niciar Word Online

e La nueva interfaz de Word en Microsoft 365

e El menu principal de Word Online

UNIDAD.- Crear, editar y guardar documentos
e Crear un nuevo documento

e El area de trabajo de Word 365

e Guardar un documento, crear una copia y exportar
e Compartir

UNIDAD.- Visualizacion de documentos

e Vista de edicion, revision y visualizacion

e Pestagna
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