eﬂq{%fﬂgs - Complementos

Modalidad: curso e-learning Duracién: 4 horas

Categorias: Ofimatica, informdtica y comunicaciones

OBJETIVOS

Hojas de calculo"

CONTENIDOS

Google Apps - Complementos
UNIDAD.- Google Alerts

Google Alerts: crear y gestionar alertas

UNIDAD.- Google Keep

Introduccion a Google Keep

Acceder a Google keep

Conociendo la interfaz de Google Keep
Crear notas o listas

Agnadir elementos a notas o listas
Agnadir colores a notas

Agnadir etiquetas a notas

Crear notas con dibujo y notas con imagen
Marcar elementos de listas como completados
Fijar notas importantes

Buscar notas

Crear recordatorios

Gestionar recordatorios

Compartir notas

Archivar notas

Restaurar notas archivadas

Eliminar notas

Restaurar notas eliminadas

Eliminar notas definitivamente
Personalizar la interfaz de Google Keep
Configuracion: Ajustes en Google Keep

UNIDAD.- Formularios de Google

Introduccion a Google Forms

Interfaz de Google Forms

Crear un formulario

Interfaz del editor de formularios
Tipos de preguntas

Editar preguntas

Crear y gestionar un cuestionario
Configuracion del formulario
Personalizar el disegno del formulario
Vista previa del formulario
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