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Modalidad: curso e-learning Duracién: 45 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

- Mejorar la gestion de ventas de la empresa, automatizando y sistematizando los procesos
y minimizando los errores, basandose en una organizacién metédica de ficheros con la
informacién del cliente y caracteristicas del trabajo.

- Aprender a realizar una gestién informatizada teniendo en cuenta el tipo de trabajo su
planificacién y diversas dificultades.

- Organizar con todos los datos una serie de ficheros que ayuden a tratar la informacién
contable.

- Conocer los protocolos y elementos que conforman una venta.

- Aprender a prever y organizar los presupuestos y otros documentos relacionados con los
analisis de los costes.

CONTENIDOS

Contabilidad de ventas

Introduccidn

Gestién informatizada

Comprensién de las necesidades de la gestion
Identificacidon de las obligaciones contables

Realizacién de una planificacién

Identificaciéon de dificultades

Gestion de tiempo

Gestidén de trabajo

Conocimiento acerca de la informéatica de gestion
Identificacion de ejemplos de gestidn y planificacién informatizada
Gestidn de ficheros maestros

Gestidén de internos

Gestion de articulos

Gestién de clientes

Gestioén de las formas de pago

Gestion de las formas de cobro

Gestion de externos

Gestién de bancos

Gestién de proveedores

Resumen.

Planificacion de ventas

Introducciéon

Gestion de ventas

Realizacién de ventas, pedidos, albaranes y facturas
Gestién de consultas

Gestién de informes e impresos

Gestién de la contabilidad deventas——— — — — — — — — —
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Previsién y organizacion

Realizacién de estadisticas de compras, ventas y almacén




aboracidén de presupuestos de planificaciéon
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