H‘f@?ﬁf en la empresa con un sistema integrado de
gestion empresarial. ADGN15

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 45 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

- Adquirir los conocimientos necesarios para que, a través de la aplicacién informatica de
gestién empresarial, se pueda administrar y controlar la facturacién, cobro, almacenes y
stock de una empresa.

- Familiarizarse con una aplicacion de gestion comercial integrada y aprender a introducir
los datos necesarios para llevar a cabo su actividad.

- Aprender a gestionar todo el proceso de facturacién de una empresa, desde el momento
del pedido hasta la creacién de la factura final.

- Aprender a gestionar los cobros y los pagos de una empresa y a crear listados de ventas.

CONTENIDOS

Introduccidon de los datos necesarios para poder facturar en el sistema
Introduccién

Creacién de fichas de clientes, articulos, tipos de IVA y cuentas contables
Gestidén y creacion de documentos y plantillas

Gestién de diferentes almacenes, vendedores y cajas

Resumen

Facturacion en el ejercicio de la actividad de la empresa

Introduccidn

Traspaso de pedidos y albaranes a facturas y asientos

Realizacién de facturas rectificativas con el sistema informéatico

Resumen

Creacion y obtencion de listados de facturacion con el sistema informatico
Introduccién

Extraccién de listados de ventas, clientes, articulos, etc.

Edicién y creacién de remesas de pago y de cobro, asi como pagarés y talones
Resumen
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