
Aplicaciones informáticas para presentaciones:

gráficas de información. ADGG0208 - Actividades

Administrativas en la relación con el cliente

Modalidad: curso e-Learning Duración: 30 horas

Categorías: Administración y gestión

OBJETIVOS

- Establecer el diseño de las presentaciones teniendo en cuenta las características de la

empresa y su organización.- Utilizar las funciones de las aplicaciones de presentaciones

gráficas presentando documentación e información en diferentes soportes, e integrando

objetos de distinta naturaleza.

CONTENIDOS

Diseño, organización y archivo de las presentacionesIntroducciónLa imagen corporativa de

un empresaDiseño de las presentacionesEvaluación de los resultadosOrganización y archivo

de las presentacionesEntrega del trabajo realizadoResumenIntroducción y conceptos

generalesIntroducciónEjecución de la aplicación para presentacionesSalida de la aplicación

para presentacionesCreación de una presentaciónGrabación de una presentaciónCierre de

una presentaciónApertura de una presentaciónEstructura de la pantallaLas vistas de la

aplicación para presentacionesResumenAcciones con diapositivasIntroducciónInserción de

nueva diapositivaEliminación de diapositivasDuplicación de diapositivasOrdenación de

diapositivasResumenTrabajo con objetosIntroducciónSelección de objetosDesplazamiento

de objetosEliminación de objetosModificación del tamaño de los objetosDuplicación de

objetosReubicación de objetosAlineación y distribución de objetos dentro de la

diapositivaTrabajo con textosFormato de

párrafosTablasDibujosImágenesGráficosDiagramasWordart o texto artísticoInserción de

sonidos y películasResumenDocumentación de la presentaciónIntroducciónInserción de

comentariosPreparación de las Notas del oradorResumenDiseños o estilos de

presentaciónIntroducciónUso de plantillas de estilosCombinación de coloresFondos de

diapositivasPatronesResumenImpresión de diapositivas en diferentes

soportesIntroducciónConfiguración de la páginaEncabezados, pies y

numeraciónConfiguración de los distintos formatos de impresiónOpciones de

impresiónResumenPresentación de diapositivasIntroducciónAnimación de

elementosTransición de diapositivasIntervalos de tiempoConfiguración de la

presentaciónConexión a un proyector y configuraciónEnsayo de la presentaciónProyección

de la presentaciónResumen




