Q.!ﬁi{@?r&s informaticas para presentaciones:
graficas de informacion. ADGD0308 - Actividades de
gestion administrativa

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 30 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

- Establecer el disefio de las presentaciones teniendo en cuenta las caracteristicas de la
empresa y su organizacién.- Utilizar las funciones de las aplicaciones de presentaciones
graficas presentando documentacién e informacidon en diferentes soportes, e integrando
objetos de distinta naturaleza.

CONTENIDOS

Disefo, organizaciéon y archivo de las presentacionesintroducciénLa imagen corporativa de
un empresaDiseno de las presentacionesEvaluaciéon de los resultadosOrganizacién y archivo
de las presentacionesEntrega del trabajo realizadoResumenintroduccién y conceptos
generalesintroducciénEjecucién de la aplicacién para presentacionesSalida de la aplicacién
para presentacionesCreacidon de una presentaciénGrabacién de una presentaciéonCierre de
una presentaciénApertura de una presentacidonEstructura de la pantallaLas vistas de la
aplicacion para presentacionesResumenAcciones con diapositivasintroducciéninsercién de
nueva diapositivaEliminacién de diapositivasDuplicacién de diapositivasOrdenacién de
diapositivasResumenTrabajo con objetosIintroduccidonSeleccién de objetosDesplazamiento
de objetosEliminacién de objetosModificacién del tamafio de los objetosDuplicacién de
objetosReubicacion de objetosAlineacion vy distribucion de objetos dentro de Ia
diapositivaTrabajo con textosFormato de
parrafosTablasDibujosiImagenesGraficosDiagramasWordart o texto artisticolnsercién de
sonidos y peliculasResumenDocumentacién de la presentaciénintroducciéninsercién de
comentariosPreparacion de las Notas del oradorResumenDisefios o estilos de
presentacionintroducciénUso de plantillas de estilosCombinacién de coloresFondos de

diapositivasPatronesResumenimpresién de diapositivas en diferentes
soportesintroducciénConfiguracion de la paginaEncabezados, pies y
numeraciéonConfiguracion de los distintos formatos de impresidnOpciones de
impresionResumenPresentacién de diapositivasintroducciénAnimacién de

elementosTransicion de  diapositivasintervalos de tiempoConfiguracion de Ia
presentacionConexién a un proyector y configuraciénEnsayo de la presentaciénProyeccién
de la presentaciénResumen
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