%I\Ial_fb?ﬂio_OL Recepcion de mercancias

Modalidad: curso e-learning Duracién: 30 horas

Categorias: Comercio y marketing

OBJETIVOS

- Relacionar etiquetas, embalajes y medios de transporte con la tipologia de productos y
destinos para su correcta manipulacion.- Identificar distintos tipos de cargas y mercancias
en funcién de sus caracteristicas especificas de manipulacién.- Verificar la correspondencia
entre las mercancias recibidas y sus etiquetas y/o el contenido del albaran.- Identificar los
distintos tipos de documentos relacionados con la recepcién: pedido, albardn, etiquetas,
cartas de porte, acta e informe de recepcién.- Reconocer las discrepancias y anomalias mas
frecuentes de las cargas.- Extraer una muestra de una carga para su inspeccion.- Clasificar
mercancias conforme a sus caracteristicas y condiciones de conservacion.- Describir los
procesos de desconsolidacién y desembalaje de cargas manualmente o utilizando las
herramientas adecuadas.- Utilizar hojas de calculo para cumplimentar fichas de almacén.-
Elaborar un informe con el resultado de la recepcién, utilizando aplicaciones informaticas.-
Emplear tiempo y esfuerzo en ampliar conocimientos e informacién complementaria.

CONTENIDOS

Procedimiento de recepcidon de mercancias IntroducciénVerificacion documentallnspeccién
fisica y cuantitativaldentificacion de no conformidadesResumen Registro de mercancias y
gestion de entradas IntroducciénSistemas utilizados (manual o digital)Trazabilidad y
codificacionRegistro de no conformidadesResumen Procedimientos de control de descargas
y manipulacién segura IntroducciénProcedimientos de descargaMedidas de seguridad y
prevenciénResumen Concepto y clasificacién de las mercancias IntroduccidonTipos de
mercancias (peligrosas, perecederas, fragiles, etc.)Requisitos especificos segun
clasificacibdnResumen  Medios de transporte IntroducciéonTipos de  transporte
utilizadosResumen Documentos relacionados con Ila recepcibn de mercancias
IntroduccionDocumentos  basicos: albaran, factura, orden de compraControl
documentalResumen
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