Qﬂqigﬁl&dulo 1 (documentos y plantillas)

Modalidad: curso e-learning Duracién: 6 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Conocer y desarrollar adecuadamente la gestion y creaciéon de documentos y plantillas para
el trabajo diario en la empresa.

CONTENIDOS

1. Creacidn y gestidon de documentos de compra
1.1 Contadores de compra

1.2 Estructura de las pantallas de compra

1.3 Busqueda de un pedido de compra

1.4 Introduccién de un albaran de compra

1.5 Busqueda de un albaran de compra

1.6 Facturas de compra

2. Creacién y gestién de documentos de venta
2.1 Contadores de venta

2.2 Estructura de las pantallas de venta

2.3 Busqueda de un pedido de venta

2.4 Introduccién de un nuevo albaran de venta
2.5 Busqueda de un albaran de venta

2.6 Facturas
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